CONG TY CO PHAN NHAN LUC QUOCTE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SOVILACO Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Thanh phé Hé Chi Minh, ngay ... thang ... ndm 2021

Du thao
PHULUC 1
HUONG DAN THU'C HIEN BO PHIEU PIEN TU
CUA CONG TY CO PHAN NHAN LUC QUOC TE SOVILACO
(ban hanh kém theo Quy ché t6 chirc PHPCP true tuyén
da dwoc Pai hi co dong thong qua ngay........ )

Can cur Lugt Chung khodn ngay 26 thang 11 nam2019;

Can cur Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020,

Can cir Nghi dinh s6 1 55/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Chung khodn,

Can cir Théng tw so 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B9 truong
Bo Tai chinh huong dan mot sé diéu vé quan tri céng ty dp dung déi véi cong ty dai
chiing tai Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Chitng khodn,

Can cir Piéu 16 va Quy ché ngi bg vé quan tri CoNg ty c¢6 phdan Nhan luc Quoc té
SOVILACO;
Can cir Nghi quyét DPai héi dong cé déng so ... ngay... thang... nam...

Hcf)i? déqg quan tri ban }}ém}} Phu luc 1 Hu:c'):ng dan thuc hién bo phiéu dién tir cua
Cong ty ¢6 phan Nhan lyc Qudc t&€ SOVILACO gom cac ndi dung sau:

CHUONG |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va di twong ap dung

Phuy lyc nay quy dinh vé viéc bo phleu dién tir clia cac c6 dong tai cac dot thuc hién
biéu quyét tai cudc hop Pai hoi ddng c6 dong thuong nién/Pai hoi dong cd dong bat
thudng hodc dot lay ¥ kién c6 dong bang vin ban (sau day goi 1a dot biéu quyét) cua
Cong ty c6 phan Nhan lyc Quoc té SOVILACO (sau day goi l1a Cong ty).

Cac van dé can lay y kién biéu quyét tai PHCP thuong nién hoic DPHCD bat thudng
hoic DPHCP bang vin ban chi dugc théng qua khi dat céc ty 1¢ biéu quyét twong ang véi
hinh thice PHCP dugc quy dinh tai Diéu 1é Cong ty.



Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong phu luc nay, cac tir ngit duéi ddy duoc hiéu nhu sau:

B6 phiéu dién tir 13 viéc ¢ dong thuc hién biéu quyét theo hinh thirc bo phiéu dién
tir thong qua hé théng bo phiéu dién tir (sau day goi tit 1a hé thong V-Vote) cia Trung
tam Luu ky Chimg khoan Viét Nam (sau day viét tit 1a VSD) 1a don vi dugc Cong ty cd
phan Nhan luc Quéc té SOVILACO ky két cung cip dich vu bo phiéu dién tir.

CHUONG II
QUY PINH CU THE

Diéu 3. Diéu kién, cach thirc ¢ dong tham gia bé phiéu dién tir

1. biéu kién tham gia :

- C6 tén trong danh sach c6 dong c6 quyén bo phiéu do VSD lap theo thong bao thuc
hién quyén ctua Cong ty.

- ba thyc hién kich hoat tai khoan truy cap theo thong béo ciia VSD.

2. Cach thirc thyc hién :

- Co d6ng 1a ca nhan va t6 chirc trong nude thuc hién bo phiéu dién tir truc tiép trén
hé théng V-Vote.

Picu 4. Cung cap tai khoan truy cip va thuc hién bé phiéu dién tir

Viéc cung cép tai khoan truy cap va thuc hién bo phiéu dién tir cua cb dong dugc
thuc hién theo hudng dan tai Quy dinh vé viéc to chiic cung cap dich vu bo phiéu dién tir
tai VSD do VSD ban hanh.

Piéu 5. Két qua bo phiéu dién tir

1. Két qua bo phiéu dién tir trong thoi gian thuc hién bo phiéu dién tir duoc thong ké
va tinh toan boi VSD.

2. Két qua bo phiéu dién tir do VSD cung cdp duoc giir nguyén niém phong cua
VSD va duoc Chu toa doan Pai hoi dua ra cho toan thé Pai hoi ching kién tai thoi diém
khai mac Pai hoi.

3. Ban kiém phiéu duoc Pai hoi dong ¢ dong thong qua tai Pai hoi hodc Ban kiém
phiéu duoc Hoi dong quan tri dé cir tai dot lay y kién c6 dong bang vin ban 13 ngudi c6
tham quyén mo két qua bo phiéu dién tir dé tong hop két qua bo phiéu.

4. Truong hop tai phién hop PHCD, céc ¢6 dong tham gia hop truc tiép dong ¥ sta
d6i, bo sung nodi dung bicu quyét khac véi cac ndi dung biéu quyét ma Cong ty da thong
béo trude day thi sd phiéu ciia cac cd dong da tham gia bo phiéu dién tir cho cac van dé
bi thay d6i s& dugc coi 1a phiéu trang.

Piéu 6. Quyén va nghia vu ciia c6 dong khi tham gia bé phiéu dién tir

1. Puoc biéu quyét tat ca cac van dé thudc thim quyén cta Dai hoi theo quy dinh
ctia phap luat va Diéu 1é t6 chirc va hoat dong Cong ty theo hinh thiic bo phiéu dién ti.



2. Van c6 thé truc tiép du hop tai Pai hoi hoic uy quyén cho nguoi khac tham du
hop tai Pai hoi. Cb déng phai thyc hién bo phiéu dién ti.

3. Phéi dang ky thong tin s dién thoai, dia chi lién lac va/hodc dia chi thu dién tir
chinh x4c dé dam bao nhan dugc thu thong béo tai khoan bo phiéu dién tir va chiu hoan
toan trach nhiém di véi cac thong tin da dang ky nay.

4. Pugc sir dung tai khoan truy cap do VSD cap dé ding nhap vao hé théng V-Vote
va thuc hién bo phiéu dién tir cho tét ca céc dot biéu quyét cua Cong ty ma cd dong duogc
quyén bo phiéu.

5. Truong hop cb dong l1a phép nhén, nguoi dai dién theo phap luat cia cb dong 1a
nguoi chiu trach nhiém déi véi cac quy dinh néu tai khoan 3 va khoan 4 Piéu nay.

6. Co dong phai c6 trach nhiém bao mét cac tén truy cap, mat khéu va céc yéu tb
dinh danh khéc do VSD cip dé dam bao ring chi c6 cb déng méi cé quyén thyc hién
viéc bo phiéu trén hé théng V-Vote cia VSD. Moi két qua giao dich bé phibu cia cb
déng do VSD cung cép chinh thirc s& duge mic nhién coi la y chi ctia ¢6 dong. Cong ty
khéng chiu trach nhiém vé moi tranh chép (néu c6) giita c6 dong va VSD lién quan dén
viéc x4c thuc lai viéc bo phiéu dién tir qua tai khoan truy cap cta c6 déng. C6 dong chiu
moi trach nhiém trude phap luat, trude Cong ty vé két qua giao dich bé phiéu dién tir da
dugc thuc hién qua tai khoan truy cap cua Cod dong trén hé théng V-Vote cua VSD.

CHUONG III
PIEU KHOAN KHAC

Diéu 7. Pidu khoan khac

Céc ndi dung khac lién quan dén diéu kién tién hanh dot biéu quyét, cach thire tién
hanh biéu quyét, thong qua Quyét dinh ca dot biéu quyét va truong hop t6 chire dot biéu
quyét khong thanh duoc thyc hién theo quy dinh tai Quy ché quan tri ndi bd va Diéu 18
Cong ty.

Piéu 8. Hiéu lyc thi hanh

1. Phu lyc nay gdm 3 chuong, 8 diéu va c6 hiéu luc tir ngay thang 08 nam

2021,

2. C déng, t chirc dai dién va cac ca nhén, t6 chirc tham gia bé phidu dién tir déi
v6i céc dot bo phiéu cia Cong ty ¢6 trach nhiém thyuc hién theo Phu luc nay.

TM. HQI PONG QUAN TRI g
CHU TICH :
(Ky, ghi ré ho tén va dong dau)



